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1. Загальні положення
1.1.  Це  Положення  визначає  організаційні  та  практичні  заходи  щодо 

забезпечення пожежної безпеки у гімназії «ЕЛЕЯ» (далі — Гімназія), порядок 
дій  працівників  у  разі  виникнення  пожежі  та  відповідальність  за  виконання 
вимог пожежної безпеки.

1.2.  Положення розроблено з  урахуванням Кодексу  цивільного  захисту 
України,  Правил  пожежної  безпеки  в  Україні,  затверджених  наказом  МВС 
України від 30.12.2014 № 1417, у чинній редакції, та Правил пожежної безпеки 
для  навчальних  закладів  та  установ  системи  освіти  України,  затверджених 
наказом МОН України від 15.08.2016 № 974.

1.3.  Вимоги  Положення  є  обов’язковими  для  працівників,  здобувачів 
освіти,  відвідувачів  та  інших  осіб,  які  перебувають  на  території  та  у 
приміщеннях Гімназії.
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1.4.  Пожежна  безпека  забезпечується  організаційними  заходами  та 
технічними засобами,  спрямованими на  запобігання  пожежам,  захист  людей, 
обмеження поширення вогню та створення умов для успішного гасіння пожежі.

1.5.  Положення  переглядається  у  разі  зміни  законодавства,  вимог 
пожежної  безпеки,  технології  експлуатації  будівлі  або  за  результатами 
перевірок та аналізу пожежної безпеки.

2. Організація пожежної безпеки
2.1.  Загальне  керівництво  забезпеченням  пожежної  безпеки  здійснює 

директор Гімназії.
2.2. Директор наказом визначає відповідальних осіб за пожежну безпеку 

будівлі,  окремих  приміщень,  обладнання,  електрогосподарства,  систем 
протипожежного захисту та інші напрямки відповідно до фактичної структури 
Гімназії.

2.3.  Відповідальні  особи  забезпечують  виконання  встановлених  вимог, 
контролюють  стан  евакуаційних  шляхів  і  виходів,  доступність  первинних 
засобів  пожежогасіння,  справність  обладнання  та  ведення  передбаченої 
документації.

2.4. У Гімназії мають бути визначені та доведені до працівників порядок 
оповіщення  про  пожежу,  порядок  евакуації  людей,  місця  збору  та  порядок 
виклику пожежно-рятувальних підрозділів.

2.5.  Плани евакуації,  інструкції  та  інші  документи з  пожежної  безпеки 
розміщуються  у  визначених  місцях  і  повинні  відповідати  фактичному 
плануванню будівлі.

3. Основні обов’язки працівників
3.1.  Працівники  зобов’язані  дотримуватися  вимог  пожежної  безпеки, 

виконувати накази та інструкції Гімназії, знати порядок дій у разі пожежі.
3.2.  Працівники  повинні  підтримувати  вільними  евакуаційні  шляхи  та 

виходи,  не  захаращувати  проходи,  сходові  клітки,  коридори  та  підходи  до 
засобів пожежогасіння.

3.3.  Не  допускається  використання  несправного  електрообладнання, 
пошкоджених кабелів, розеток, вимикачів та іншого обладнання, експлуатація 
якого може створити пожежну небезпеку.

3.4. Після закінчення роботи працівник повинен привести робоче місце у 
безпечний  стан  та,  якщо  це  передбачено  його  посадовими  обов’язками, 
відключити обладнання від електромережі.

3.5. Працівник, який виявив ознаки пожежі, задимлення, запах горіння або 
несправність, що може призвести до пожежі, зобов’язаний негайно повідомити 
керівництво та вжити заходів відповідно до інструкції з пожежної безпеки.

4. Утримання приміщень і території
4.1.  Приміщення  Гімназії  утримуються  в  чистоті.  Горючі  відходи 

своєчасно прибираються та видаляються у встановленому порядку.
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4.2.  Евакуаційні  виходи повинні  бути доступними для використання за 
призначенням. Двері на шляхах евакуації не повинні блокуватися предметами 
чи обладнанням.

4.3. Доступ до електрощитових, засобів пожежогасіння, пожежних кранів, 
пристроїв  оповіщення  та  інших  протипожежних  засобів  не  допускається 
захаращувати.

4.4.  Куріння  у  приміщеннях  Гімназії  та  в  інших  місцях,  де  воно 
заборонене законодавством або локальними документами, не допускається.

4.5.  Проведення  вогневих  та  інших  пожежонебезпечних  робіт 
здійснюється лише у встановленому порядку з дотриманням відповідних вимог 
безпеки.

5. Електрогосподарство та обладнання
5.1.  Електрообладнання  експлуатується  відповідно  до  документації 

виробника та вимог нормативних документів.
5.2.  Не  допускається  перевантаження  електромережі,  використання 

саморобних  запобіжників,  пошкоджених  подовжувачів  та  електроприладів  із 
несправностями.

5.3.  Електричне  обладнання,  яке  може  залишатися  без  нагляду,  після 
завершення роботи відключається, якщо інше не передбачено технологічними 
вимогами.

5.4. Електрощитові та інші технічні приміщення утримуються відповідно 
до вимог пожежної безпеки; сторонні предмети в них не зберігаються.

6. Первинні засоби пожежогасіння
6.1.  Гімназія  забезпечується  первинними  засобами  пожежогасіння 

відповідно до нормативних вимог та з урахуванням призначення приміщень.
6.2.  Вогнегасники  повинні  бути  справними,  доступними  для 

використання, установленими у визначених місцях та мати належне маркування 
і технічне обслуговування.

6.3. Забороняється використовувати вогнегасники не за призначенням або 
перекривати доступ до них меблями, матеріалами чи обладнанням.

6.4.  Працівники  проходять  навчання  щодо  користування  первинними 
засобами пожежогасіння в межах установлених програм навчання.

7. Навчання та інструктажі
7.1.  Працівники  проходять  навчання,  інструктажі  та  перевірку  знань  з 

питань пожежної безпеки відповідно до чинних вимог.
7.2.  Працівникам  доводяться  порядок  виклику  пожежно-рятувальних 

підрозділів, правила евакуації, місця розташування вогнегасників та порядок дій 
у разі пожежі.

7.3. У Гімназії організовуються практичні тренування з евакуації людей та 
відпрацювання дій персоналу у разі пожежі відповідно до затверджених планів.

7.4. Факт проведення інструктажів, навчання та тренувань оформлюється 
відповідною документацією.
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8. Дії у разі виникнення пожежі
8.1.  Особа,  яка  виявила  пожежу  або  ознаки  горіння,  повинна  негайно 

повідомити людей, які перебувають поруч, та викликати пожежно-рятувальний 
підрозділ за номером 101.

8.2. Під час повідомлення необхідно чітко назвати адресу Гімназії, місце 
виникнення  пожежі,  наявність  людей  у  будівлі  та  іншу  відому  інформацію, 
необхідну рятувальникам.

8.3.  Керівник  або  відповідальна  особа  організовує  евакуацію  людей 
відповідно до затвердженого плану евакуації, приділяючи особливу увагу дітям 
та особам, які потребують допомоги.

8.4. За можливості та без загрози життю працівники можуть застосувати 
первинні засоби пожежогасіння для ліквідації осередку пожежі.

8.5. Не допускається повертатися до палаючої або задимленої будівлі за 
особистими речами без дозволу пожежно-рятувального підрозділу.

8.6.  Після  прибуття  пожежно-рятувального  підрозділу  відповідальна 
особа  повідомляє  керівнику  гасіння  пожежі  про  місце  виникнення  пожежі, 
можливе  перебування  людей  у  будівлі,  наявність  небезпечних  приміщень  та 
інші відомі обставини.

9. Евакуація здобувачів освіти
9.1. Евакуація здобувачів освіти проводиться організовано, відповідно до 

планів евакуації та фактичних шляхів виходу.
9.2.  Педагогічні  працівники  відповідають  за  організований  вихід 

здобувачів  освіти  з  приміщення,  не  допускають  паніки  та  після  виходу 
проводять перевірку наявності дітей у межах своїх повноважень.

9.3. Після евакуації всі особи прямують до визначеного безпечного місця 
збору. Повернення до будівлі до дозволу відповідальних служб забороняється.

10. Контроль і відповідальність
10.1.  Контроль  за  виконанням  цього  Положення  здійснює  директор 

Гімназії та визначені ним відповідальні особи.
10.2. Працівники несуть відповідальність за порушення вимог пожежної 

безпеки відповідно до законодавства України та своїх посадових обов’язків.
10.3.  Виявлені  порушення  пожежної  безпеки  підлягають  усуненню  у 

встановлені  строки.  За  необхідності  директор  видає  відповідні  накази  та 
визначає відповідальних осіб.

10.4.  Результати перевірок,  тренувань,  обслуговування протипожежного 
обладнання та інші заходи оформлюються документально.

11. Заключні положення
11.1.  Це  Положення  набирає  чинності  з  дня  затвердження  директором 

Гімназії.
11.2. Усі працівники Гімназії ознайомлюються з Положенням під підпис у 

встановленому порядку.
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11.3.  У  разі  зміни  законодавства  положення  цього  документа 
застосовуються  в  частині,  що  не  суперечить  чинним  нормативно-правовим 
актам, до внесення відповідних змін.

Додаток  1
Перелік основної документації з пожежної безпеки

1. Накази про призначення відповідальних осіб за пожежну безпеку.
2. Це Положення та інструкції з пожежної безпеки.
3. План(и) евакуації та порядок оповіщення про пожежу.
4. Журнали реєстрації інструктажів з питань пожежної безпеки.
5. Документація щодо навчання та перевірки знань працівників.
6.  Документація  щодо  технічного  обслуговування  та  перевірки 

вогнегасників.
7.  Документація  щодо  перевірки  та  обслуговування  систем 

протипожежного захисту — за наявності.
8. Документи щодо проведення практичних тренувань з евакуації.
9.  Інші  документи,  передбачені  чинними  нормативними  вимогами  та 

особливостями об’єкта.

Додаток  2
Лист ознайомлення працівників

№ ПІБ 
працівника

Посада Підпис  / 
дата

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
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